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Per quanto riguarda le banche dati, anche queste sono definite in Alma come 
“pacchetti elettronici”.  

Queste richiedono trattamenti diversi a seconda della loro impostazione su Alma. 
Infatti, possono essere:  

a) inserite come tipo “Pacchetto elettronico” (aggregato o selettivo) 
con portfolios: 

 
b) inserite come tipo “Database” e quindi non hanno alcun portfolio 

legato ad esse:  

 

Quando sottoscriviamo una nuova banca dati, così come si fa per tutte le altre 
risorse elettroniche, è opportuno attivarla direttamente dalla CZ ma, anche qui, 
può succedere che in CZ non sia presente il record che ci interessa. Di seguito, 
vedremo come procedere in entrambi i casi. 

Per il trattamento delle banche dati in Alma è possibile sia mantenere il record 
CZ in MARC21 con l'aggiunta di campi locali, sia creare un record UNIMARC 
tramite l'apposito template “DB Locale”.  
Al momento dell’attivazione di una banca dati in CZ dobbiamo decidere se 
scegliere di visualizzare il record MARC21 o creare un record UNIMARC. La scelta 
può essere dettata da vari motivi (es. il record bibliografico è incompleto, il 
record non è esattamente pertinente, ecc.) 
 
Inoltre, per le banche dati il record bibliografico è importante e deve essere 
lasciato visibile: è questo che ci permetterà di visualizzare in OneSearch il 
risultato della banca dati. 
 

 



1.​ Banca dati con portfolio in CZ: 
ordine e attivazione 

Dopo aver verificato che il record della banca dati in questione non sia già 
presente in IZ, si procede con la ricerca (Pacchetto > Nome collezione 
elettronica) in CZ dal dipartimento Acquisizioni. Trovata la banca dati che ci 
interessa, clicchiamo su “Ordine”:

 

 
Nel campo “Tipo di acquisto”, selezionare “Raccomandato - Collezione 
elettronica: Abbonamento”, inserire poi la biblioteca ordinante nel campo 
“Proprietario linea PO” per poi cliccare su “Crea Linea PO”: 

 
 
Selezionare il “Fornitore di materiale”1 e il “Provider d’accesso” e inserire il 
prezzo di listino (IVA compresa): 

1 In caso il fornitore non sia presente è necessario rivolgersi ai library manager per 
richiederne la creazione. 



 
Nella sezione “Informazioni generali”, lasciare la selezione su “Acquista dal 
sistema del fornitore” e selezionare il “Tipo di materiale”, a seconda della 
tipologia della banca dati (p.e. “Pacchetto materiale misto”).  
Nella sezione “Prezzi e finanziamenti”, cliccare su “Clicca qui per aggiungere 
Fondo” e selezionare il fondo relativo alle risorse elettroniche della biblioteca e 
all’anno in corso, cliccando poi su “Salva” a destra: 

 
Nei “codici report”, inserire nel primo “Banca dati” e nel secondo “Online”. in 
caso di acquisizione via CARE-CRUI inserire “Contratti Crui” nel terzo Codice 
Report (dal menu a tendina): 

 



Nella tab “Informazioni di rinnovo”, modificare “Tipo di rinnovo” in “Rinnovo 
automatico”, in modo da automatizzare il rinnovo dell’ordine in Alma all’inizio 
dell’anno successivo di abbonamento. Inserire la data iniziale dell’abbonamento 
in “Abbonamento dalla data”, la “Data di rinnovo”, il “Ciclo di rinnovo” (periodo di 
abbonamento), quindi cliccare su “Salva e continua” in alto:

 
Ricordati che una volta compilati questi dati, per facilitare la creazione degli 
ordini futuri di banche dati su Alma, è possibile salvare il modello come template 
dai tre puntini in alto a sinistra selezionando “Salva come template”. In questo 
modo, nei successivi ordini si potrà selezionare il template nel momento della 
creazione della POL. L’unico campo che dovrà essere compilato sarà quello 
relativo al prezzo. Tutti gli altri campi saranno compilati automaticamente. 
 
Dai tre puntini a destra, cliccare su “Ordina ora”:  

​
A questo punto possiamo effettuare nuovamente la ricerca del pacchetto 

elettronico in IZ, e lo troveremo contrassegnato dall’icona nera , ad indicare 
che il record è collegato alla CZ ma non è ancora attivato. Per rendere 
disponibile la banca dati per la ricerca, sarà quindi necessario procedere 
all’attivazione. 
N.B.: L’ordine potrà sempre essere editato anche successivamente, per eventuali 
correzioni di errori e modifiche, da tutti i colleghi con il ruolo "Purchase 
operatore" per la biblioteca a cui è collegato l'ordine.  
 
Per le operazioni di rinnovo dell’ordine, ogni anno sarà necessario rientrare 
nell’ordine e modificare le informazioni del prezzo, che dovranno coincidere con il 
costo della fattura.  



Per attivare la risorsa, è necessario spostarsi 
sulle Task > Risorse elettroniche > 
Attivazione - Non assegnato (di default, 
infatti, le attività non sono assegnate; solo 
quando si inizia a lavorare su un'attività, 
questa verrà assegnata a noi e la ritroveremo 
sotto “Attivazione - Assegnato a me”). 
 
 
 
 
 
 
A questo punto, dall’elenco delle risorse 
elettroniche da attivare, individueremo la 
nostra banca dati e dai tre puntini a destra 
clicchiamo su “Attiva”: 

 
Nel primo passaggio del Wizard per l'attivazione:  

●​ la casella “Marca BIB come escluso dal Discovery” appare selezionata di 
default. Ciò significa che il record bibliografico a livello di collezione non 
sarà pubblicato sul sistema di discovery. Lasciamo la spunta su “Escluso”; 

●​ Lasciamo su “NO” la spunta relativa al proxy. 
Nella sezione “Servizio Full Text”:  

●​ spuntare “Attiva servizio per la collezione elettronica”; 
●​ il campo “Rendi il servizio disponibile” è disabilitato di default. È infatti 

consigliabile rendere disponibile il servizio solo dopo aver completato il 
wizard per l'attivazione; 

●​ l’opzione che permette di attivare automaticamente nuovi portfolio 
aggiunti alla collezione in un futuro deve essere utilizzata solo per le 
collezioni aggregate.​
 

 
 



Nell’ultima sezione, possiamo:  
●​ aggiungere un “Nome pubblico per la risorsa” diverso da quello catturato 

dalla CZ; 
●​ inserire una “Nota pubblica” (per segnalare, ad esempio, un eventuale 

tutorial sulla banca dati); 
●​ e, quando necessaria, la “Nota di autenticazione del servizio” (eventuali 

user e password, indicazioni di settaggio ecc.): tutte informazioni che 
verranno mostrate agli utenti finali nel sistema di discovery se il record 
bibliografico sarà poi pubblicato. 

 
Cliccando su “Avanti”, si va al secondo passaggio del wizard, che si lascia vuoto. 
Cliccare su “Avanti” per continuare e andare al terzo passaggio del wizard: qui 
vengono proposte tre opzioni: 

●​ Attiva tutti: attiva tutti i portfolio della collezione; 
●​ Attiva la collezione elettronica con portfolio caricati tramite un file Excel 

(template disponibile in Moodle, per guida su come impostarlo vedi 
dispense Pacchetti elettronici); 

●​ Attivazione manuale: permette di selezionare solo alcuni portfolio scelti 
manualmente. 

In questo esempio, useremo l'opzione di default di attivazione di tutti i portfolio. 
Cliccando su “Avanti”, potremo verificare il riepilogo dell’attivazione, incluso il 
numero di portfolio da attivare, e cliccando su “Attiva” andremo ad attivare la 
risorsa. Alma eseguirà, quindi, il processo di attivazione dei portfolio. 

 

https://formperselearning.unifi.it/course/section.php?id=1191
https://formperselearning.unifi.it/course/section.php?id=1191


 
Possiamo adesso verificare l'accesso al pacchetto che abbiamo attivato, cliccando 
su “Verifica accesso” dai tre puntini a destra. In questo caso, andremo a 
visualizzare l'elenco dei portfolio del pacchetto e ne verificheremo il corretto 
funzionamento, sempre cliccando su “Verifica accesso” in corrispondenza del 
singolo portfolio. 

 
Una volta verificato che si accede correttamente alla risorsa, torniamo all'“Elenco 
di attività” e completiamo l’attivazione cliccando sui tre punti e su “Fatto”.  
 
La risorsa verrà a questo punto rimossa dall'”Elenco di attività attivazione” e sarà 
correttamente visualizzabile in OneSearch. 
 
Per la conclusione dell’iter degli acquisti delle banche dati (e per la registrazione 
delle fatture emesse da Celdes per la gara periodici 2026-2030): v. dispense 
Moodle.  

https://formperselearning.unifi.it/course/section.php?id=1188
https://formperselearning.unifi.it/course/section.php?id=1188


2.​ Banca dati senza portfolio in CZ: 
ordine e attivazione 

In Alma, le banche dati che non hanno portfolio collegati sono di tipo “Database”. 
Questo è il pacchetto elettronico che non fornisce full text ma piuttosto un 
accesso all'abstracting e all'indicizzazione delle risorse.  
 
Per fare l’ordine e poi l’attivazione di questo tipo di risorsa, sempre dal 
dipartimento Acquisizioni va verificato se la banca dati è già presente in IZ. In 
caso negativo, la ricerca va effettuata anche in CZ. Una volta trovato il record 
della banca dati (specifico per il mio provider di accesso), dai tre puntini 
cliccherò su “Ordine”: 

 
Anche nel caso del database, l’opzione di acquisto che sceglieremo sarà: 
“Collezione elettronica - abbonamento” e poi clicchiamo su “Crea linea PO”: 

 
Si procede come di prassi, impostando nelle diverse sezioni: 

●​ Metodo di acquisizione: Acquista dal sistema del fornitore; 
●​ Tipo di materiale: in questo caso, selezioniamo “Database”; 
●​ Fornitore del materiale; 
●​ Provider di accesso; 
●​ Prezzo di listino (IVA inclusa); 
●​ Fondo: risorse elettroniche > Salva; 
●​ Tipo di rinnovo: Rinnovo automatico; 
●​ Abbonamento dalla data; 
●​ Data di rinnovo; 
●​ Primo codice report: Banca dati; 
●​ Secondo codice report: online. 



Infine, clicchiamo su “Salva e continua”. Una volta fatto, dai tre puntini 
cliccheremo su “Ordina ora”. 
 
Se a questo punto effettuiamo la ricerca in Alma con il titolo della banca dati, 

nella IZ troveremo l’Icona blu , a indicare che il record del database è 
collegato al record della Community ed è già attivato: 

 
Infatti, a differenza della collezione elettronica il database viene attivato 
automaticamente a conclusione dell’ordine. 
 
 
Per la conclusione dell’iter degli acquisti delle banche dati (e per la registrazione 
delle fatture emesse da Celdes per la gara periodici 2026-2030): v. dispense 
Moodle. 

 
 

https://formperselearning.unifi.it/course/section.php?id=1188
https://formperselearning.unifi.it/course/section.php?id=1188


3.​ Trattamento record bibliografici 
Ricordiamo che per le banche dati è possibile sia mantenere il record 
bibliografico della CZ in MARC21 con l'aggiunta di campi locali, sia creare un 
record UNIMARC tramite l'apposito template “DB Locale”.  
Al momento dell’attivazione di una banca dati in CZ, il bibliotecario deve decidere 
se rendere visibile il record MARC21 o creare un nuovo record UNIMARC per la 
risorsa. La scelta può essere dettata da vari motivi, come un record bibliografico 
incompleto, la sua non totale pertinenza, ecc.  
 
Ricordiamo inoltre che per le banche dati il record bibliografico deve essere 
visibile in OneSearch poiché è questa visibilità nel discovery che permetterà di 
inserirlo nella sezione “Banche dati”: 

 

  

3.1 Creazione record UNIMARC   
Per esempio, per la banca dati Cochrane Library si decide di creare un record 
bibliografico UNIMARC, perché per qualche motivo non va bene il record 
MARC21 presente in CZ. Si effettua l’attivazione della banca dati come di 
consueto dalla CZ (vedi par. 1), mantenendo il default “record BIB oscurato”: 

 



 

Una volta attivato il pacchetto, va poi creato un nuovo record bibliografico 
UNIMARC che si aggancerà al pacchetto elettronico appena attivato. 
Come ogni volta in cui creiamo un record bibliografico locale, si apre il MDE e si 
controlla l’opzione di salvataggio del record per assicurarsi di salvare il record 
UNIMARC solo in locale e non in NZ: 

 



Si sceglie il template apposito per le banche dati “DB LOCALE”: 

 
e lo si completa con i dati bibliografici opportuni:  

-​ campo 200 (titolo della banca dati);  
-​ campo 330 (la descrizione del contenuto); 
-​ campo 977 (la categoria disciplinare, tratta dal vocabolario controllato); 
-​ il campo 900 $$a DB è precompilato.

 
Il campo locale 977 è quello relativo alla categoria disciplinare della banca dati 
ed è quello che permette di visualizzare la banca dati nell’apposita sezione in 
OneSearch. Le nomenclature sono tratte dal vocabolario controllato e per 
questo, basta posizionarsi sul $$a e selezionare una delle categorie proposte dal 
menù a tendina.  
Il campo è ripetibile nel caso una banca dati fosse attinente a più discipline. In 
tal caso, va aggiunto un nuovo campo locale da Edita > Aggiungi campo locale 
(Ctrl + L).



 
Possiamo quindi salvare e rilasciare il record. 
 
Per collegare la nostra risorsa elettronica al record bibliografico appena creato e 
che sarà quello visibile su OneSearch, lanciamo nuovamente la ricerca della 
collezione elettronica in IZ:  

 

Clicchiamo su “Edita collezione”: 
 

 

E nella tab “Altre informazioni” inseriamo nel campo “Informazioni Descrittive 
aggiuntive” il riferimento al record bibliografico UNIMARC appena creato: 

 
Cliccando sull’elenco puntato il sistema permette di effettuare una ricerca nel 
repository per titolo o altro: 

 
 



Tra i risultati, selezioniamo quello della mia banca dati:

 

E clicchiamo su “Salva”.  

Se poi procediamo nuovamente con la ricerca della collezione elettronica 
nel repository, sembrerà di non aver cambiato nulla ma dai tre puntini > 
“Record descrittivo” vedremo che è stato associato il mio record 
UNIMARC a questa risorsa.  

 

 
Sarà questo il record pubblicato in OneSearch per la banca dati e, come 
anticipato, sulla base dei campi 900 e 977 andrà a far parte della ”Lista Banche 
dati”, sempre in OneSearch.  
 
 

 



3.2 Record bibliografico MARC21 della CZ 
Per la banca dati DoGi si decide di mantenere e pubblicare in OneSearch il 
record bibliografico MARC21 della CZ.  

Per farlo, effettuiamo l’attivazione della collezione elettronica come di 
consueto dalla CZ (vedi par. 2), ma togliamo il flag su “Marca BIB come 
escluso dal Discovery”, altrimenti questo non viene pubblicato in OneSearch. ​

 

Tale impostazione può essere sistemata anche in un secondo momento, se 
durante l’attivazione ci scordiamo di rendere visibile il record: basterà 
modificare il record bibliografico della risorsa:​

 

Nel MDE, da “Azioni record” togliamo la spunta da “Escludi da discovery”: 

 
 



A questo punto, che abbia incluso il record nel Discovery durante l’attivazione 
della risorsa o successivamente, è indifferente. La procedura da seguire è la 
stessa: è necessario aggiungere quei campi locali che renderanno la risorsa 
visibile in OneSearch: 900, 977, 978. 

Sempre dentro l’editor del record bibliografico, da “Azioni Record” > “Aggiungi 
campo Locale” inseriamo tutti i campi locali necessari:

 
E li compileremo seguendo l’esempio di seguito: 

●​ 900: $$a DB 
●​ 977: $$a > è il campo relativo alla categoria disciplinare della banca dati 

ed è quello che permette di visualizzare la BD nell’apposita sezione in 
OneSearch. Il campo è ripetibile nel caso una banca dati fosse attinente a 
più discipline.​
N.B. In questo caso non esiste un vocabolario controllato per il 977, 
perciò è necessario controllare esattamente come ogni categoria è scritta 
nella lista delle banche dati di OneSearch. Si devono assolutamente 
evitare errori perché quello che viene scritto nel campo se non è 
esattamente uguale alle categorie presenti produce una nuova etichetta di 
categoria. 

●​ 978: $$a > posso scrivere una breve descrizione della banca dati, che 
sarà visibile in OneSearch. Anche questo campo è ripetibile.

 

Possiamo infine salvare e rilasciare il record.  

 

 

https://onesearch.unifi.it/discovery/dbsearch?vid=39SBART_UFI:39UFI_V1&lang=it


A questo punto se controlliamo il record descrittivo vediamo che questo non è 
più oscurato, è rimasto in MARC21 ma sono stati aggiunti i nostri campi locali: 

 

 



4.​ Banca dati non in CZ: pacchetto 
elettronico locale 

In entrambe le casistiche che vedremo di seguito, la procedura per la creazione 
dell’ordine e dell’attivazione delle risorse è la stessa. 
È necessario, come prima cosa, aver creato prima il record bibliografico per la 
banca dati in questione (vedi par. 3.1). Poi, procediamo con la creazione dei 
pacchetti. 

4.1 Creazione pacchetto senza portfolio 
Posizionandosi sul dipartimento Acquisizioni, dal menu a sinistra, selezionare  
“Risorse - Crea inventario” - “Aggiungi collezione elettronica locale”: 

​
Nella scheda che si aprirà andranno compilati i campi: 

●​ “Nome pubblico” con il titolo scelto, con il quale la risorsa comparirà in 
OneSearch;  

●​ “Tipo collezione”: in questo caso è “Database”; 
●​ Biblioteca: quella che sta creando la risorsa; 

cliccare su “Salva e continua”.

 



Nella schermata successiva, nella tab “Altre informazioni”, inserire: 
●​ “URL Livello collezione elettronica”; 
●​ Informazioni Descrittive aggiuntive: cliccandoci sopra recuperiamo il 

record bibliografico della banca dati creato in precedenza (par. 3.1): 

​
Una volta recuperato il record, basterà selezionarlo cliccando sul titolo per 
collegarlo al nostro pacchetto elettronico locale: 

​
Nel caso in esame, trattandosi di un tipo “Database” (e quindi senza portfolio) 
non sarà necessario attivarlo e lo troveremo direttamente in IZ con l’icona blu.​
Per concludere basterà cliccare su “Salva”: il database risulterà subito disponibile 
sia in Alma sia in OneSearch. 

 



4.2 Creazione pacchetto con portfolio 
Posizionandosi sul dipartimento Acquisizioni, dal menu a sinistra, selezionare  
“Risorse - Crea inventario” - “Aggiungi collezione elettronica locale”: 

 

Nella scheda che si aprirà andranno compilati i campi: 

●​ “Nome pubblico” con il titolo scelto, con il quale la risorsa comparirà in 
OneSearch;  

●​ “Tipo collezione”: in questo caso è “pacchetto selettivo”; 
●​ Biblioteca: quella che sta creando la risorsa; 

cliccare su “Salva e continua”. 

Nella successiva schermata, veniamo posizionati nell'”Editor servizio elettronico”:  

●​ tab “Informazioni attivazione”: Status attivazione servizio > Disponibile; 
●​ tab “Descrizione servizio”: “Full text”; 
●​ tab “Informazioni di collegamento”:  

○​ compilare il parametro parser/URL; 
○​ “livello di collegamento”: libro/periodico; 
○​ “il servizio è gratuito”: si o no; 
○​ “proxy abilitato”: no; 



●​ tab “Portfolio”: caricare i portfolio attraverso il file Excel del portfolio 
loader (template disponibile in Moodle, per guida su come impostarlo vedi 
dispense Pacchetti elettronici) o selezionando i portfolio specifici dalla CZ. 

 

 

 

Cliccare in alto a destra su “Salva”.  
 
 

https://formperselearning.unifi.it/course/section.php?id=1191
https://formperselearning.unifi.it/course/section.php?id=1191


Rilanciando nuovamente la ricerca nel repository, clicchiamo su “Edita collezione” 
per inserire tutte le informazioni relative, appunto, al livello di collezione 
elettronica:

In particolare, nella tab “Altre informazioni” andranno inseriti i dati relativi al 
collegamento:

mentre nella tab “Note” andremo ad inserire eventuali istruzioni per l’accesso: in 
particolare le “note di autenticazione” dovranno contenere le eventuali 
credenziali per accedere alla collezione, che saranno visibili solo su rete di 
Ateneo.

 
Completare con “Salva” e procedere all’attivazione della collezione elettronica 
dalle task (vedi par. 1). 



5.​ Ordine banca dati con access fee 
Per i pacchetti elettronici acquisiti in perpetuo con il solo pagamento di un’access 
fee annuale di mantenimento, la procedura da seguire è diversa. 
Prevalentemente, in Alma li troviamo descritti come “pacchetti aggregati”. 
Vanno fatti due ordini separati: un ordine singolo per la banca dati/pacchetto e 
un ordine aggiuntivo/abbonamento per l’access fee. 
 

5.1 Ordine singolo per la banca dati 
Nella selezione dell’ordine per la banca dati, la scelta andrà questa volta su 
“Raccomandato: Collezione Elettronica - Ordine singolo”: 

 
Si procederà poi ad inserire le informazioni di prezzo, budget, codici report come 
da prassi, ma non comparirà in questo caso la sezione “Rinnovo” (vedi par. 1 o 
par. 2). 
 

5.2 Ordine aggiuntivo per l’access fee 
Oltre all’ordine per l’acquisto della banca dati, dobbiamo creare anche l’ordine 
per l’access fee. Negli anni successivi si rinnoverà solo questo ultimo ordine. 
Lanciando la ricerca in IZ con il titolo della collection, verrà selezionato dai tre 
puntini “Ordine aggiuntivo”: 

 



Dal menu a tendina della “Tipologia d’acquisto”, sceglieremo “Altro, Servizio 
D’accesso - Abbonamento”: 

 
In questo nuovo ordine, nella sezione “Informazioni generali”, troveremo il 
riferimento all’ordine associato relativo al servizio d’accesso:

 
La sezione relativa al rinnovo andrà compilata come per un normale 
abbonamento (vedi par. 1 o par. 2). 

 

Per la conclusione dell’iter degli acquisti dei pacchetti elettronici (e per la 
registrazione delle fatture emesse da Celdes per la gara periodici 2026-2030): 
vedi le dispense Moodle.  

https://formperselearning.unifi.it/course/section.php?id=1188


6.​ Spostare ordine 
Può essere necessario, per determinati motivi (si decide di passare da “Abstract 
& Indexing” a “Full Text”, oppure si cambia fornitore…), spostare un ordine da un 
pacchetto elettronico di banca dati a un altro.  

Per spostare una linea PO (POL) da un pacchetto elettronico a un altro, è 
necessario come prima cosa aver attivato la nuova risorsa elettronica. 

Si edita la linea PO con l’ordine attivo. 
Nella sezione “Portfolio ordinati” si va a sostituire la risorsa, cliccando sui tre 
puntini e su “Sostituisci risorsa”: 

 

Apparirà un messaggio di conferma da selezionare. Successivamente saremo 
portati nella maschera di ricerca, dove faremo la ricerca della nuova risorsa 
elettronica attivata in IZ. Individuiamo la risorsa che ci interessa e clicchiamo sul 
bottone “Seleziona”. Adesso il nostro ordine sarà legato al nuovo pacchetto 
elettronico e si porterà dietro tutti i dati amministrativi precedenti. Ricordiamoci, 
però, che sarà necessario eliminare il portfolio della vecchia banca dati. 

 

 



7.​ Chiusura ordine e cancellazione 
pacchetto elettronico 

Nel caso si decida di non rinnovare un abbonamento o, ad esempio, nel caso in 
cui l’abbonamento passi in capo a un’altra biblioteca o al Coordinamento, è 
necessario procedere alla chiusura della linea PO e alla cancellazione del 
pacchetto elettronico. 
Dal dipartimento Acquisizioni, si lancia la ricerca per “Linea d’ordine” inserendo il 
numero di linea PO (POL) o il titolo della risorsa e si clicca su “Chiudi” e, poi, su 
“Conferma”: 

 

 
A questo punto troveremo l’ordine chiuso ma la risorsa ancora attiva: 

 
Per disattivarla e cancellare il record bibliografico in modo da eliminarlo anche da 
OneSearch, dovremo richiamare il titolo della collezione e cliccare su “cancella” 
dai tre puntini a destra.  
 
Se non si ha il profilo per la gestione delle risorse elettroniche dovrai contattare 
la persona di riferimento della tua biblioteca oppure il gruppo di lavoro SBA 
Risorse elettroniche. 

mailto: re-sba-group@unifi.it


 
 
Scegliamo a questo punto l’opzione “Elimina record bibliografico” e confermiamo 
la cancellazione: 

 
L’operazione richiede alcuni minuti e al termine del processo si riceve un’e-mail 
di conferma dell’avvenuta cancellazione. 
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