
Linee guida per il trattamento dei numeri monografici e 
dei supplementi dei periodici in ALMA 

Premessa 

Per garantire una gestione uniforme e coerente all'interno del Sistema 
Bibliotecario di Ateneo, sono state definite le linee guida per il trattamento dei 
numeri monografici e dei supplementi dei periodici in Alma. 
 
Di seguito si riportano le indicazioni operative per la gestione della catalogazione 
e del prestito, con particolare riferimento alla scelta procedurale adottata per le 
riviste con numeri monografici facenti parte della numerazione. 
 

Trattamento dei numeri monografici integrati nella numerazione 

 
Per le riviste che presentano numeri monografici con titolo proprio significativo — 
sia che corrispondano all'intera annata, sia che appaiano saltuariamente 
all'interno di essa — la procedura standard definita prevede quanto segue: 
 

● Attribuzione dell'inventario: l'unico numero d'inventario deve essere 
attribuito all'annata della rivista (Figura 1). 

 
● Gestione del barcode: viene attribuito al singolo numero monografico 

(nella linea di copia della scheda book) un barcode proprio, ma deve essere 
lasciato senza numero d'inventario (Figura 2). 

 
● Legame bibliografico: il numero monografico deve essere collegato alla 

rivista "madre" tramite l'inserimento del campo 461 (legato all'insieme). 
 
 
Questa modalità permette di gestire con flessibilità anche le annate che 
contengono molteplici numeri monografici, garantendo al contempo la corretta 
gestione amministrativa del periodico e la possibilità di gestire eventuali servizi 
sul singolo numero monografico. 



 

 
Figura 1 

 

Figura 2 

 



Trattamento dei numeri monografici non integrati nella numerazione 

I fascicoli monografici (con titolo significativo) pubblicati fuori dalla numerazione 

della rivista principale devono sempre essere segnalati nella linea di copia 

dell’annata della rivista aggiungendo la dicitura (che vale anche per i numeri 

speciali) "+ suppl." nel campo descrizione (Figura 3).  

Possono essere catalogati come monografie indipendenti con proprio numero di 

inventario e barcode. Possono avere policy e collocazione diversa rispetto alla 

rivista principale, in special modo se posseduti in copia multipla. 

In questo caso, il legame alla rivista sarà assicurato dal campo 422 (Documento a 

cui il supplemento si riferisce) se la rivista è posseduta, altrimenti da una nota 

300 se la rivista non è posseduta. 

I supplementi senza titolo significativo devono sempre essere segnalati nella 

linea di copia dell’annata della rivista aggiungendo la dicitura (che vale anche per i 

numeri speciali) "+ suppl." nel campo descrizione (Figura 3). 

 

 

Figura 3 



Gestione della linea di copia e informazioni di posseduto 

Nella linea di copia del numero monografico, supplemento o numero speciale, a 

prescindere dalla policy del fondo, il material type deve essere sempre book 

qualora si intenda rendere la copia prestabile. 

Le stesse informazioni si riportano anche nel campo 899 localizzazione 
(sottocampo $$z) sempre secondo lo schema: 
 
consistenza+supplementi+indici+lacune  
 
Es. 63(1996)-83(2016). Supplementi. Indici 2010. Lac. 2001;2004 
 
e nel campo 866 della holding (sottocampo $$a) nella stessa sequenza: 
 
Es. 1(2001)-22(2022). Supplementi. Indici 2010-2020 
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