Linee guida per il trattamento dei numeri monografici e
dei supplementi dei periodici in ALMA

Premessa

Per garantire una gestione uniforme e coerente all'interno del Sistema
Bibliotecario di Ateneo, sono state definite le linee guida per il trattamento dei
numeri monografici e dei supplementi dei periodici in Alma.

Di seguito si riportano le indicazioni operative per la gestione della catalogazione
e del prestito, con particolare riferimento alla scelta procedurale adottata per le
riviste con numeri monografici facenti parte della numerazione.

Trattamento dei numeri monografici integrati nella numerazione

Per le riviste che presentano numeri monografici con titolo proprio significativo —
sia che corrispondano all'intera annata, sia che appaiano saltuariamente
all'interno di essa — la procedura standard definita prevede quanto segue:

e Attribuzione dell'inventario: I'unico numero d'inventario deve essere
attribuito all'annata della rivista (Figura 1).

e Gestione del barcode: viene attribuito al singolo numero monografico
(nella linea di copia della scheda book) un barcode proprio, ma deve essere
lasciato senza numero d'inventario (Figura 2).

e Legame bibliografico: il numero monografico deve essere collegato alla
rivista "madre" tramite I'inserimento del campo 461 (legato all'insieme).

Questa modalita permette di gestire con flessibilita anche le annate che
contengono molteplici numeri monografici, garantendo al contempo la corretta
gestione amministrativa del periodico e la possibilita di gestire eventuali servizi
sul singolo numero monografico.
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Barcode  UFI467047
Tipo di materiale  Fascicolo rilegato

Provenienza

Linea PO inattesa  LT036002
Data diricezione  24/05/2023
Numerazione A 56
Cronologial 2022
Descrizione  56(2022)
Pagine -
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Informazioni inventario
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Infarmazionl localizzazione

Figura 1

[
Informaziont NUM/CRON

CreaFattura | Consegna Documenti Digitali | Richieste di prestito LL in entrata

[
Note Storico

Id copia

Policy Copia

E magnetico

Data fascicolo

Data presurita di arrivo
Numerazione B

Cronologia J

Pezzi

Operatore ricezions

Data inventario

Richieste di prestito ILL in uscita

01/01/2022

02/03/2022

D101877

24/05/2023

Titoli fisici +  Barcode »

-

Q

Ricevi | Apri Editormetadata | Scansione copie

< Editor copia fisica

Informazioni generali Informazioni NUM/CRON

Informazioni general

Barcode UFI516921
Tipo di materiale  Libro
Provenienza -

Linea PO

Data di ricezione

Numeraziene A

cronologia |
Descrizione -

Pagine -

Costo di sostituzione

Condizione fisica -

Tipo processo

Informazion| inventatio

Numero di inventaria

Prezzo Inventario

Infarmazioni Incalizzazione

Figura 2

CreaFattura | Consegna Documenti Digitali | Richieste di prestito LL in entrata

Note Storico

Id copia

Policy Copia
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Data fascicolo

Data presunta di arrivo
Numerazione 8

Cronologia J

Pezzl

Operatore ficezione

Data inventario

Richieste di prestita ILL in uscita

D0998S57

Salva = alterna mancante

Salva e alterna mancante

Annulla

Annulla

Annali / Fondazione
Giangiacomo Feltrinelli .
Milano : Feltrinelli, stampa
1976- [0393-3954]

Holding
Lettere: STOR! Sala Storia; LTRIV
T3

ID holding
22114570490003299
Visualizza tutte le Holdings

Barcode
UFI467047

Id copia
23260302570003299
Visualizza tutte le copie

Tipo processo
MMS 1D

990008644720203299
Scori Lista Scaffale

Status
A scaffale
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 ExLibris, Part of Clarivate 2024

Fascismo e storia d'ltalia: a
un secolo dalla marcia su
Roma : temi, narrazioni, fonti
/ acura di Giovanni De Luna .
Milano : Feftrinelli , 2022
[9788807990830]

Holding
Lettere: STOR! Sala Storia; LTRIV
IT113/56

10 holding
22274475580003299

Visuallzza tutte le Holdings

Barcode
UFIS16921

1d copia
23274475560003299
Visualizza tutte e copie

Tipo processe
MMS 1D

9914953132303299
Scorri Lista Scaffale

Status
Ascaffale
e
T
ExLibris



Trattamento dei numeri monografici non integrati nella numerazione

| fascicoli monografici (con titolo significativo) pubblicati fuori dalla numerazione
della rivista principale devono sempre essere segnalati nella linea di copia
dell’annata della rivista aggiungendo la dicitura (che vale anche per i numeri
speciali) "+ suppl." nel campo descrizione (Figura 3).

Possono essere catalogati come monografie indipendenti con proprio numero di
inventario e barcode. Possono avere policy e collocazione diversa rispetto alla
rivista principale, in special modo se posseduti in copia multipla.

In questo caso, il legame alla rivista sara assicurato dal campo 422 (Documento a
cui il supplemento si riferisce) se la rivista € posseduta, altrimenti da una nota
300 se la rivista non e posseduta.

| supplementi senza titolo significativo devono sempre essere segnalati nella
linea di copia dell’annata della rivista aggiungendo la dicitura (che vale anche peri
numeri speciali) "+ suppl." nel campo descrizione (Figura 3).

Condizione fisica

Informazieni generali Infarmazioni MUM/CRON L Mote Storice .
Informazioni generali
Barcode | GI001014123 I Genera | ‘W‘
Id copia | | Tipo di materiale ‘ Fascicolo rilegato | - ‘
Folicy Copia | | - | Provenienza ‘ | - ‘
E rnagnetico | Mo | - | Linea PDin attesa  GIO15040
[Data fascicolo | | = |
Data i ricezione | 2310752016 b 4 | (] | Data presunta di arivo ‘ ‘ (] ‘
Murnerazione A | | MNurnerazione B ‘
Cronologia | | 1993 | Cronologia ‘
Dascrizione | 1593 + suppl. I Ganera |
Pagine | Pezzi ‘
Costo di sostituzione | Operatore ricezione ‘ Tmport
-
d

Tipo processo

Figura 3




Gestione della linea di copia e informazioni di posseduto

Nella linea di copia del numero monografico, supplemento o numero speciale, a
prescindere dalla policy del fondo, il material type deve essere sempre book
qualora si intenda rendere la copia prestabile.

Le stesse informazioni si riportano anche nel campo 899 localizzazione
(sottocampo $$z) sempre secondo lo schema:

consistenza+supplementi+indici+lacune
Es. 63(1996)-83(2016). Supplementi. Indici 2010. Lac. 2001;2004
e nel campo 866 della holding (sottocampo $$a) nella stessa sequenza:

Es. 1(2001)-22(2022). Supplementi. Indici 2010-2020
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